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ผู้สูงอายุ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด ้วยการจ ่ายเง ินสงเคราะห์เพื ่อการยังช ีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. 2548  ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2552 
ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการ ได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง ซึ่งทำให้เกิดความสะดวกรวดเร็วและถูกต้อง
ในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก จึงได้
จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยงยังชีพผู้สูงอายุขึ้น โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ
การปฏิบัติงานเล่มนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้งทราบ
แนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งจะทำให้เกิดประโยชน์ต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนทั่วไป 
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1. คุณสมบตัิของผู้มีสิทธิ์ขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 (1) มีสัญชาติไทย 
 (2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก (ตามทะเบียนบ้าน) 
 (3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป นับจนถึงวันที่ 1 กันยายน 2568 (เกิดก่อน
วันที่ 2 กันยายน 2567) หรือผู้สูงอายุที่มีอายุ 60 ปีที่ยังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพมาก่อนหรือ
ผู้สูงอายุที่ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนากที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุ
ที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอส์
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 หมายเหตุ กรณีผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพและได้ย้ายภูมิลำเนา (ทะเบียนบ้าน) มาอยู่ในเขตองค์การ
บริหารส่วนตำบลคลองขนาก จะต้องมาขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่องค์การบริหารส่วนตำบล
คลองขนากอีกครั้งหนึ่งเพ่ือเป็นการใช้สิทธิต่อเนื่อง 
 

2. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 ตามความนัยข้อ 7 ให้ผู้งสูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปี 
บริบูรณ์ขึ้นไปในงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
 

3. ระยะเวลาการรับขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 ช่วงที่ 1 ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป – 30 พฤศจิกายน 2568 (ในวันและเวลาราชการ) 
 ช่วงที่ 2 วันที่ 2 มกราคม 2568 – 30 กันยายน 2569 (ในวันและเวลาราชการ) 
ส่วนงานที่รบัผิดชอบ/สถานที่ให้บริการ 
 งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท์ 035 669 000 
ขั้นตอนและระยะเวลาการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 (1) ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานต่างๆ (ระยะเวลา 3 นาที) 
 (2) ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู ้ขอลงทะเบียนหรือผู ้รับมอบอำนาจ
(ระยะเวลา 1 นาที)    **รวมระยะเวลาให้บริการ 4 นาที** 
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4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 (1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 
 (2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา (ที่เป็นปัจจุบัน) 
 (3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
 (4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
 (5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของ
ผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
 (6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์) 
การประกาศรายช่ือผู้ทีมี่สิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอาย ุ
 ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการมาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่ป้ายประชาสัมพันธ์ 
ณ องค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก ภายในวันที่ 15 ธันวาคมของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดกำหนดการยื่น
ขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 
 

5. ระยะเวลาการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 องค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก จะดำเนินการเบิก - จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ – ผู้พิการให้กับ
ผู้สูงอายุและผู้พิการที่มีสิทธิ์นับเงินเบี้ยยังชีพ โดยผสู้งูอายุจะรับต้ังแต่เดือนถัดไปของวันที่มีอายุครบ 60 ปี
ส่วนผู้พิการได้รับในเดือนถัดไปหลักจากมาขึ้นทะเบียน โดยจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชีธนาคารตามที่
ผู้สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1 – 10 ของทุกเดือน
(ตามความเหมาะสม) 
การคำนวณเบี้ยยังชีพผุ้สูงอายุแบบข้ันบันได 
 จำนวนเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปีงบประมาณ 2567) การจ่ายเงินเบี้ย   
ยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคำนวณในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ
ผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้นขึ้นเรื่อย ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปีโดยคำนวณตามปีปฏิทิน 
 

ตารางแสดงจำนวนเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบข้ันบันได 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่ 1 60 - 69 600 บาท 
ขั้นที่ 2 70 - 79 700 บาท 
ขั้นที่ 3 80 - 89 800 บาท 
ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 บาท 
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6. การสิ้นสดุการรับเบี้ยยังชีพผสู้งูอายุ 
 

 (1) ตาย 
 (2) ย้ายภูมิลำเนา (ทะเบียนบ้าน) ไปเขตพ้ืนที่อ่ืน 
 (3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 (4) ขาดคุณสมบัต ิ
 

7. ข้อควรปฏิบตัิของผูร้บัเบี้ยยังชีพผสู้งูอายุ 
 

 (1) ตรวจสอบรายชื่อของตนเองมนการมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 (2) กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอำนาจประสงค์รับเบี้ยยังชีพเป็นเงินสด ต้องมารับเงินเบี้ยยัง
ชีพให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด 
 (3) เมื่อผู้สูงอายุ ย้ายภูมิลำเนา (ทะเบียนบ้าน) จากองค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนากไปอยู่
ภูมิลำเนาอื่นต้องแจ้งองค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนากให้ทราบข้อมูลดังกล่าว 
 (4) กรณีผู้สูงอายุ เสียชีวิตให้ผู้ดูแลหรือญาติแจ้งการเสียชีวิตต่อองค์การบริหารส่วนตำบลคลองขนาก
พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ผู้สูงอายุหรือผู้พิการเสียชีวิต 
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8. แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 
 

ผู้ประสงค์จะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอพร้อมเอกสารและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง 

ขอลงทะเบียนและเอกสารประกอบ 
(ระยะเวลา 3 นาที)  

 
   

เจ้าหน้าที่ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำขอลงทะเบียน 
ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 

(ระยะเวลา 1 นาที)  
 
 

เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารหลักฐานต่าง ๆ 
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา (ผู้บริหาร) 
และประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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9. แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลา การเบิก – จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 
 

จัดทำฎีกาเบิกจ่าย 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 
 

ตรวจฎีกา / จัดทำเช็คเบิกเงิน 
 
 
 

  รับเงินผ่านธนาคาร     รับเงินสด 
 
 
  รับเงินผ่านธนาคาร        รับเงินสดไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

    ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน            (ระยะเวลา 2 – 3 นาที ต่อราย) 
 
 
 
 
**เอกสารที่ผสู้งูอายุหรือผู้รับมอบอำนาจต้องย่ืนต่อเจ้าหน้าที่กรณีรบัเงินสด 
 1. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ (กรณีรับมอบอำนาจ) หรือ 
 2. บัตรอื่นที่ออกโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
 
 
 

 


